


CONCEPTO DE CATALOGACION

| a catalogacion es el proceso de describir |os
elemento Informativos que permiten identificar un
documento y de establecer |os puntos de acceso
gue van a permitir recuperarlo por € titulo autor o
materia gue se conocen de antemano aplicando
reglas ya establecidas internaci onalmente.



Dentro del proceso global’ aela catalogacion existen dos tipos de operaciones:




PARTESQUE COMPONEN LA CATALOGACION
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La catalogacion es descriptiva y por materias.

La catalogacion descriptiva es el proceso mediante el
cual se analiza el documento y se realiza una
descripcion fisica completa del mismo.

La catalogacion por materias (Indizacion)es aquella con
la que se describe el contenido intelectual de una obra
(asignacion de descriptores y encabezamientos de
materias). Consiste en extraer los conceptos basicos
tratados en un documento, traducidos a términos
Incluidos en vocabularios controlados o en listados de

descriptores.



PRINCIPIOS DE LA
CATALOGACION

Ofrece uniformidad a la Informacion
variable:

La catalogacion sigue un sistema de
reglas;
Se toma en consideracion el usuario
potencial,

La descripcion esta basada en la unidad
fisica.



OBJETIVOSDE LA CATALOGACION

Facilitar @ acceso de informacion al usuario.

L ograr |a normalizacion de todo tipo de
documento.
Facilitar laautomatizacion, manegjoy
transferencia de la infiormacion.



IMPORTANCIA DE LA
ORGANIZACION
BIBLIOGRAFICA Y LA
CATALOGACION

Contar con informacion objetiva,
actualizada y en el momento, oportuno,
depende principalmente de la forma en que
esté organizado todo el conjunto de
conocimientos contenidos en diversos
materiales documentales, tales como
monografias, videos, revistas, etcetera. De
ahl la iImportancia de la catalogacion y la
clasificacion de documentos.






